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INTRODUCAO

\

As orientagdes aos Conciliadores e juizes leigos foram elaboradas devido a necessidade de
uniformizar as atividades de cumprimento dos expedientes forenses, a luz da celeridade, economia
processual e fidelidade a aplicacdao das normas de direito processual.

Tem-se como objetivo padronizagdo, organizagdo e otimizacdo dos atos executados pelos
conciliadores e juizes leigos, para que, de maneira pratica e sucinta, sejam desempenhados os
procedimentos cartorarios e corretamente utilizada a ferramenta de aferi¢cdo da produtividade com fins
pecuniarios.

Em razdo do relevante servigo prestado por esses auxiliares da Justi¢a a sociedade, bem como a
luz das regras de decoro, zelo, eficacia e consciéncia dos principios morais que a fungao exige, no site
do Tribunal de Justiga esta disponibilizado, aos jurisdicionados, avaliacdo referente ao atendimento
prestado pelos conciliadores e juizes leigos, disponivel em: http://www.tjms.jus.br/juizados/chamados/.

E importante ressaltar que todas as avaliagdes realizadas sdo encaminhadas para conhecimento
dos magistrados aos quais os auxiliares da Justica estdo vinculados.

PROCEDIMENTOS

1. Antes da audiéncia

O conciliador/juiz leigo, com antecedéncia minima, deve requerer a pauta de audiéncias ao
Cartorio e consultar individualmente cada um dos processos, analisando se todos os atos antecedentes
a audiéncia foram cumpridos, bem como, se algum documento ou dado devera ser colhido
em audiéncia, no sentido de evitar a instalacdo indevida da audiéncia. Verificado pelo Auxiliar
da Justica, qualquer fato impeditivo a realizacdo da audiéncia, devera comunicar o cartdrio para a
providéncia imediata, como por exemplo, o cancelamento da audiéncia na pauta eletronica.

Exemplo: endereco da parte que ndo foi encontrada, telefones das partes ndo apresentados,
documentos que niao constam no processo etc.

2. Durante a audiéncia de conciliacio e de instruc¢ao e julgamento

Para a realizagao das audiéncias deverao ser observados os artigos 10, do Provimento n° 305/2014
e 27, do Provimento n° 70/2012, da Corregedoria Geral de Justica:

Art. 10. Nas audiéncias em processos digitais, apos prévio pregdo das partes
e advogados, identificacdo dos presentes por documento idoneo e, se for o caso,
qualificagdo das testemunhas e certificagdo quanto as presencas e auséncias, o juiz,
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advogados e as partes assinardo digitalmente a ata, salvo se estes ndo portarem
assinatura digital, caso em que bastara a assinatura digital do juiz.

§ 1°A regra disposta no caput deste artigo aplica-se aos Juizados Especiais.

Art. 27. Os atos praticados em audiéncia serdo registrados no sistema
eletronico com a identificagcdo do usudrio, a data e o horario de sua realizagdo e
a informagdo de que as partes serdo consideradas cientes dos atos praticados em
audiéncia.

$ 1° Na ata de audiéncia constara informagdo sobre as presencas e
auséncias, bem como a assinatura digital do Juiz, dos representantes do Ministério
Publico, da Defensoria Publica, dos advogados e das partes envolvidas, salvo se
estes ndo portarem certificado digital, caso em que bastarad a assinatura digital do
magistrado. (Alterado pelo art. 11 do Provimento n. 175, de 5.10.2017 — DJMS, de
9.10.2017.)

$ 2° A critério do juiz, o termo de assentada poderd também ser impresso
e assinado por todos os presentes, sendo, neste caso, digitalizado, categorizado e
liberado na pasta digital na sequéncia do termo emitido no sistema. (Alterado pelo
art. 11 do Provimento n. 175, de 5.10.2017 — DJMS, de 9.10.2017.)

O cenario mais corriqueiro ¢ o da audiéncia de conciliacdo frustrada com agendamento de
audiéncia de instrucao e julgamento para data posterior. Assim, serd apresentado o passo a passo desta
rotina e, ao final, outras situagoes serdo demonstradas.

Assim, com a pauta de audiéncia em maos, o conciliador/juiz leigo ird consultar os autos e,
utilizando a atividade “emitir expediente”, iniciard a atermacao da audiéncia.

O conciliador/juiz leigo utilizara o modelo predefinido com o juiz togado. Devera lé-los e
adequa-los a realidade da audiéncia.

2.1. Qualificacao

Neste momento, ¢ importante que o conciliador/juiz leigo confira a qualificacdo das partes,
requerendo documentos para digitalizacdo e juntada nos autos, em razdo da relevancia da
manuten¢do de um cadastro acurado e dotado das informacdes necessarias a eventual certiddo
judiciaria.

2.2. Telefone e endereco

E imprescindivel, ainda, atualizar enderecos e telefones, uma vez que o microssistema dos
Juizados Especiais utiliza a intimagao por telefone (SITRA) e por aplicativos de mensagens, a luz
dos principios da celeridade, informalidade e economia processual, insculpidos no art. 2.° da Lei
9.099/95. Contudo, nos casos em que o uso do SITRA ndo obtiver eficacia, serao realizadas intimagdes
pelos meios idoneos comuns, como carta € mandado. O conciliador/juiz leigo deve atentar-se para a
informacdo da parte autora, ratificando enderecos da parte ré, que ja foram utilizados em mandados
infrutiferos (v. g. mudou- se, inexistente etc.).
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2.3. Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

Importante: quando a acdo for proposta por microempresa (ME) ou empresa de pequeno
porte (EPP), devera o servidor observar a comprovacao de qualificacio tributaria atualizada e
documento fiscal referente ao negocio juridico objeto da demanda, nos termos do Enunciado 135
do FONAIJE. Na hipdtese de tais documentos ainda ndo terem sido juntados nos autos, recomenda-
se ao juiz leigo/conciliador, assim que instalada a audiéncia, conceder prazo de 05 (cinco) dias
para a parte autora apresenta-los.

Conforme o entendimento do Conselho Supervisao dos Juizados Especial quanto ao Enunciado
em questdo, admite-se a comprovacao de qualificacdo tributiria da microempresa ou empresa de
pequeno porte tanto por meio da certidao da Junta Comercial quanto da certidao da Receita Federal.
Entretanto, em ambas as situacoes, os documentos devem vir acompanhados do contrato social
da empresa.

Com relacdo ao documento fiscal para fins de execucdo extrajudicial, este deve preencher os
requisitos necessarios: liquidez, certeza e exigibilidade.

Entretanto, caso o processo de execucdo tenha seguido o seu curso e resulte em acordo na
audiéncia de conciliagdo, ndo ha o que fazer. Mas, caso ndo resulte em acordo, o Conciliador/Juiz
Leigo devera esclarecer a parte exequente de que o titulo ndo preenche os requisitos para fins de
execucao e de que os autos serdo remetidos ao Magistrado para fins de extingao.

Além disso, devera ser observado necessario comparecimento do empresario individual ou
socio dirigente da pessoa juridica, a qual ndo pode ser representada por preposto, conforme dispde
o Enunciado n° 141 do FONAIJE.

2.4. Edicao do termo de audiéncia com nova designacio

Ao emitir o documento (termo de assentada) no editor de texto, caso o conciliador/juiz leigo
agende uma audiéncia de instru¢do e julgamento ou redesigne a que restou prejudicada, deverd pauta-
la antes de finalizar e assinar.

Para a redesignac¢do da audiéncia ou designacgdo da audiéncia de instrucdo e julgamento, deve-
se clicar no icone com a imagem de um calendério no lado esquerdo do editor, o qual “Abre a tela de
pauta de audiéncia da sala”. No campo “Tipo de audiéncia”, seleciona-se a audiéncia que deve ser
pautada (concilia¢do ou instrucao e julgamento).

Duas sdo as formas de se escolher o horario das audiéncias: primeiro, caso exista uma rotina
predeterminada, a audiéncia podera ser pautada manualmente. Ao localizar na tabela a data e o horario
desejado, clica-se com o botdo direito do mouse na célula correspondente e, em seguida, escolhe-se
a opcao “Agendar”.

Por outro lado, ¢ possivel utilizar o icone “Localizar horario”, pelo qual, o sistema
automaticamente fornecera a proxima data e horarios disponiveis em pauta. Caso a referida data ou
horério nao sejam adequados, o SAJ encontraréd outra data disponivel, por meio do mesmo icone. O
agendamento ¢ finalizado pela opgdo “Agendar”. Ao final deve-se fechar a “Pauta de Audiéncias da
Sala”, retornado a expedicgao.
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No Termo de Audiéncia devera constar a redesignacao da audiéncia ou designagao de audiéncia
de instrugdo e julgamento. Se o conciliador/juiz leigo, porventura, ndo tiver anotado a data da audiéncia
pautada, poderéd copiar os dados da audiéncia, por meio do botdo “Abre a tela de movimentagao
unitaria” que fica logo abaixo do botdo da pauta.

A realizagdo da audiéncia devera ser confirmada pelo botdo de “Propriedades do documento”
(atalho “F8”) da seguinte forma:
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a) Preencher o campo “Dados da audiéncia”, nos termos a seguir:
a.1) Agente: nome daquele que presidiu a audiéncia (conciliador/juiz leigo);
a.2) Tipo de audiéncia: langamento automatico pelo sistema;

a.3) Situacdo da audiéncia: deve-se escolher uma das opgdes do sistema (cancelada, realizada
ou nao realizada);

a.3.1) Por ocasido do pregdo, observada a auséncia de ambas as partes, adotam-se os
procedimentos abaixo, para audiéncias civeis e criminais:

Nos casos de auséncia de ambas as partes, o Conselho de Supervisdo e a Corregedoria
orientam os conciliadores/juizes leigos para que nao abram o termo de audiéncia e encaminhem
ao cartorio para que este a cancele, certifique o ocorrido (ver se houve ou nao intimagao das partes)
e adote a providéncia necessaria. Conforme a Resolu¢do n. 564/2010, art. 1°, § 1°, “O valor da
gratificagdo por conciliagdo negativa serda pago ao conciliador se, instalada a audiéncia, nao houver
acordo ou, se frustrada por auséncia de uma das partes.”

Entretanto, caso seja aberto o respectivo termo, ndo serd possivel mudar a situacao da audiéncia
para cancelada. Portanto, relata-se o ocorrido (partes ausentes), langa-se a situagao da audiéncia para
ndo realizada (c6digo 6), bem como a movimentacao “50468 - audiéncia ndo realizada’.
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Em seguida, aguarda-se o prazo de 05 (cinco) dias para eventual justificativa das partes, quando
ndo houver outra determinagdo do Magistrado(a). Decorrido o lapso temporal, remete-se a conclusio
ou adota-se a providéncia determinada pelo magistrado.

Por outro lado, observada a auséncia de apenas uma das partes, abre-se o respectivo termo,
relata-se o ocorrido (auséncia de uma das partes, entre outros), langa- se a situagdo da audiéncia
como realizada, bem como a movimentagao respectiva, a depender da natureza do processo (civel ou
criminal) e do tipo dedeter audiéncia.

r

O langamento da situacdo da audiéncia e das movimentagdes corretas ¢ imprescindivel a
manuten¢do da regularidade do sistema e, via de consequéncia, a adequada alimentagdo do sistema
de produtividade. Salienta-se que, quando a audiéncia nao ¢ realizada, em razao da auséncia de ambas
as partes, ndo hé previsao de pagamento. De outro vértice, diante da auséncia de uma das partes, sera
pago o valor da gratificagdo  por conciliacdo negativa, nos termos do art. 1°, §1°, da Resolugdo n.
564, de 17/02/2010: “O valor da gratificagdo por concilia¢do negativa sera pago ao conciliador se,
instalada a audiéncia, nao houver acordo ou, se frustrada por auséncia de uma das partes.”

a.4) Data, Hora de inicio e Hora de fim: langamento automatico pelo sistema;

a.5) Acordo: selecione a op¢ao “sim”, se houver acordo na audiéncia, caso contrario, clique
em “ndo”;
a.6) Presenca do Ministério Publico: deve-se marcar a caixa apenas se houver a presenga do

Ministério Publico, selecionando, logo abaixo, o nome do Promotor de Justica;

a.7) Observagdo: campo destinado a langar eventuais observagdes. Exemplo: “Em razdo da
indisponibilidade do SAJ, termo de audiéncia realizado em sistema externo (word/writer)”.

a.8) Numero de pessoas ouvidas: nimero de pessoas que efetivamente prestarem depoimentos.
Para as audiéncias de conciliagdo e preliminar, o nimero a ser informado com relagdo as pessoas
ouvidas sera sempre zero;

b) Preencher o campo “Movimentacdo”, nos termos a seguir:
b.1) Data da movimentacao: informar a data da emissao do documento;

b.2) Movimentacao: relativa ao resultado da audiéncia, disponivel também no Manual do
Sistema de Produtividade:

2.4.1. Processos Civeis

- “50506 — Sessdo Realizada pelo Conciliador’: movimentagdo a ser vinculada as audiéncias
de conciliacdo realizadas pelo conciliador, nas quais as conciliagdes civeis restaram frustradas, exceto
quando NENHUMA das partes comparecerem, caso em que ndo serd instalada a audiéncia e os
autos serdo devolvidos ao cartorio;

- “50790 - Sessdo Realizada pelo Juiz Leigo”: movimentagdo a ser vinculada as audiéncias
de conciliacdo realizadas pelo juiz leigo que atua como conciliador, nas quais as conciliagdes civeis
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restarem frustradas (movimentagao criada em 06/06/2016), exceto quando NENHUMA das partes
comparecerem, caso em que nao sera instalada a audiéncia e os autos serao devolvidos ao cartorio;

- “50508 — Acordo Celebrado pelo Conciliador’: movimentacgdo a ser vinculada as audiéncias
de conciliagdo realizadas pelo conciliador, das quais resultarem acordos civeis;

- “50577 — Acordo Celebrado pelo Juiz Leigo”: movimentacdo a ser vinculada as audiéncias
realizadas pelo juiz leigo, quando for celebrado acordo no decorrer da audiéncia de conciliacdo ou de
instrugdo e julgamento;

- “50475 — Audiéncia Realizada pelo Juiz Leigo”: movimentacdo a ser vinculada as audiéncias
de instruc¢do e julgamento realizadas pelo juiz leigo, quando nao houver acordo e o auxiliar instruir o
processo. Sera, ainda, utilizada na audiéncia UNA em que se passar a instrucao.

- “50517 — Sentenca Proferida pelo Juiz Leigo”: movimentacdo a ser vinculada as sentencas
proferidas por juiz leigo;

Obs. 1: Sendo proferida sentenca em audiéncia (exceto os acordos, haja vista que estes nao
sdo considerados sentencas), deverd, o juiz leigo, finalizar o documento, langando a movimentacao
“50475 - Audiéncia realizada pelo Juiz leigo” e, imediatamente, criar um documento na categoria “54
— Senten¢a do Juiz Leigo” (modelo da institui¢do codigo 503494), e libera-lo com a movimentagao
“50517 - Sentenca proferida pelo Juiz Leigo™.

Tal procedimento foi adotado tendo em vista que essas sentencas ndo eram importadas pelo
Sistema de Produtividade e ambas as movimentagdes sdo objetos de informagdes estatisticas da
produtividade e das atividades do juiz leigo com fins pecunidrios. O documento deve ser criado pelo
login do proprio juiz leigo para que o sistema de produtividade possa importar a movimentagao;

Obs. 2: Quando se tratar de audiéncia UNA e as partes se compuserem, utiliza-se amovimentagao
“50577 — Acordo Celebrado pelo Juiz Leigo”. Por outro lado, caso nao haja acordo, deve-se utilizar a
movimentagado “50475 — Audiéncia Realizada pelo Juiz Leigo”. Neste caso, o juiz leigo ndo recebera
pela audiéncia realizada, e sim pelo projeto de sentenca homologado, conforme Oficio Circular n.
164.698.075.0024/2016;

Obs. 3: Nas hipoteses em que houver mais de um requerido e a composic¢ao for realizada com
apenas um (uns) dele (s), deverao ser emitidos dois termos de audiéncia: um referente ao (s) acordo
(s), e o outro para os demandados que ndo se compuseram;

2.4.2. Processos Criminais:

- “50579 — Composicao de Danos Realizada’: movimentagdo a ser vinculada as audiéncias em
que ocorrer composi¢ao de dano;

- “50578 — Transagdo de Pena Realizada”: movimentagdao a ser vinculada as audiéncias
preliminares, nas quais forem aceitas, pelo autor do fato, a transacdo da pena;

Obs. 1: No termo de assentada, na qual ¢ realizada transagdo, deverd constar que a parte deve
juntar mensalmente aos autos o comprovante de pagamento da transagcdo e que ndo serao aceitos os
depositos realizados por envelopes (caixa eletronico);




Manual de orientagdes praticas a Juizes Leigos e Conciliadores 6 E

JUIZADOE EEPECIALE
Obs. 2: Deverao ser observadas as determinagdes do Provimento n°® 86, de 16 de julho de
2013, que regulamenta o disposto no art. 5° da Resolucao n° 154, de 13 de julho de 2012, do CNJ,
e disciplina a Execucio de Penas e Medidas Alternativas no Estado de Mato Grosso do Sul,
principalmente no tocante a destinacdo de prestacdes pecuniarias;

- “50670 — composicio de dano frustrada, desisténcia ou renuncia ao direito da queixa ou
representagdo celebrada por Conciliador”: movimentacao a ser vinculada a todas audiéncias criminais
realizadas por conciliador, nas quais ndo houver composicao de danos, transacao de pena, ou ainda,
quando a vitima desistir do prosseguimento da a¢do ou renunciar ao direito de representacdo ou de
apresentacao de queixa-crime e, por fim, quando houver necessidade de redesignacao de audiéncia,
exceto quando NENHUMA das partes comparecerem, caso em que ndo sera instalada a audiéncia
e os autos serdo devolvidos ao cartério;

- “50580 — composicao de dano frustrada, desisténcia ou renuncia ao direito da queixa ou
representagdo celebrada por Juiz Leigo”: movimentagao a ser vinculada a todas audiéncias criminais
realizadas por juiz leigo, nas quais nao houver composicao de danos, transagdo de pena, ou ainda
quando a vitima desistir do prosseguimento da agdao ou renunciar ao direito de representacdo ou de
apresentacao de queixa-crime e, por fim, quando houver necessidade de redesignacao de audiéncia,
exceto quando NENHUMA das partes comparecerem, caso em que nao serd instalada a audiéncia
e os autos serdo devolvidos ao cartorio.

b.3) Magistrado: nome do juiz togado;

b.4) Complemento da movimentagdo: vincular previamente ao contetdo do termo de audiéncia
o texto a ser disponibilizado como complemento de movimentacdo. Para tanto, o conciliador/juiz
leigo deverd selecionar o texto e utilizar o atalho “Ctrl+M” ou clicar no botdo que fica no lado

esquerdo da pagina do editor ( = ).

¢) Preenchidos os campos relativos aos “Dados da audiéncia” e a “Movimentagdo”, deve-se
acionar o icone “aplicar as propriedades sobre o documento atual” (& );

d) Em seguida, o documento deve ser salvo (Crtl+B), podendo ser fechada a coluna de
“propriedades do documento”;

e) Para finalizar o termo, deve-se utilizar o botdo que fica na barra lateral esquerda e no menu
“Ferramentas”, o qual finaliza e abre a tela de op¢ao de assinatura e liberagdo do documento na pasta
digital (),

f) Caso haja a necessidade de impressao do termo de assentada para colher a assinatura dos
presentes, o auxiliar devera assinar e liberar o termo digital, imprimi-lo, colher as assinaturas e
digitalizar a peca fisica na pagina seguinte ao digital. O tipo de documento sera o “540 - Assentada c/
assinatura fisica”, associado ao tipo de movimentagao “50656 - Documento digitalizado’.

g) Se for realizada a instrucao, os autos serao remetidos a fila “ag. Sentenca Juiz Leigo I ou 2, 3 etc.”.

3. Indisponibilidade do SAJ

Quando indisponivel o SAJ e, ainda assim, for realizada a audiéncia, adota-se o procedimento
a seguir:
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Conforme orientagdo da Secretaria de Tecnologia da Informacdo, o termo de assentada deve
ser redigido em editor de texto comum (word/writer), observados todos os requisitos mencionados
acima, e convertido para o formato “pdf”, depois de finalizado.

3.1. Digitalizacao

Ao final, promove-se a juntada do documento no feito pelo botao de “digitalizagdo de pegas
processuais” (=), disponivel na barra de atalhos e no menu “Cadastro”:

£ Sistema de Autemagic da hetica - Primeiro Grau

Cadastre  Ancamerde  Carge  Espediente  Mandades BMMP 20 AR Custas  Comsulta  Relstdries  Utilitarios  Ajuda
Pobe|hhfh @ub = [2lrloaa=@ &xs i’

Ao abrir a tela de digitalizacdo, o usuario deverd alterar a origem do carregamento para
“Arquivo” e selecionar o botdo “Nova pe¢ca’:

5 Sisterna de Automaglo da Justia - Primeino Grau

Cadastre  Andements  Carge  Expediente  Mandades ENMP LD AR ¢ Cuttet  Condulla  Relstdnot  Uiltdnes  Apuda
Poboe BAhG ARA 3 22 l0a@e@ |&ss i
. Digitakzacho de Pegss Procestusis
grquive  Fluss de Trabalhe  Configuregbes
Pioesess g™ [l Ousa il
0000 15-40.2011 |{812.095 || 00000 | |
5 Origem: |Arquive ||| ] Heva pea |8 Bove pigins | @l Encaminhar- | O« B © 00% - @& T8 F
Pegas liberadas i Tipzs o dhocarnnts chgtal Prexfil dhy dogumenty Qe o pages] )

14 Audinca Codosdo w | | dimantador sutomdtico L Dupies | #F Propiedades
Escbwr o caddern - .’,'l-l : Dighion ) |

Aberta a janela seguinte, seleciona-se o tipo de documento “/4 — audiéncia” e o arquivo em
.pdf para importagdo ao SAJ:

" Escolhu o Tipo de Documento a ses Digitalizado —E | ®
'lf Ecaminar: | [ Ama de Trabak =| « @ cFE-
I~ . Al "
133 Pusbbran ’ 13548
59006, Centidbo 1 Fisdesignasbo de duainci :

SEG Cipda de Ala de Audénoa -ﬂ-udﬂannlrmt'\ -
P Dficm - Teirma de sudbras sdmsrdtng H obat Decu
BIEY Pecdids de Designacdo de fusddrcis

BFE Pedds de Fledeigrsg b de Auddnoa

- =

& Dien P Eoch ' ec | ransven Adcks POF PR =] _Concei |

Para liberar o documento, deve-se marcar a caixa correspondente ao termo de audiéncia (1),
clicar no botdo “Liberar nos autos digitais (Ctrl+J)” (2) e escolher a opcdo “Sim” para salvar as
alteracdes e continuar (3):
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Pegas aguardando liberacio

= [¥] 23 0000817-74.2017.8.12.0 |,.|
- Blo pmzm %

41 =0 Pégina 1 3
]

[ 3

€ ¥ “Ii
Mostiar pegaz sem efeilo ‘oz

B Ssivee e Limper & Impemic T Fecha

Confirmagdo b4

a Para continuar a operagdo é necessano salvar as alteragdes. Deseja continuar?

3

sm )| o

Em seguida, o documento devera ser assinado digitalmente (Ctrl+A), momento em que se abre
a tela abaixo com as opgdes de selecdo de certificado digital e sele¢@o do tipo de movimentagao.

Importante frisar que o tipo de movimentagao “50656-Documento Digitalizado” (que aparece
na janela automaticamente) serve a outras hipdteses, como a digitalizagdo de processo fisico, por
exemplo, de modo que sua substituicdo, no caso em tela, deve ser realizada pelo tipo adequado ao da
audiéncia ou seu resultado, v. g. “50467- Audiéncia Realizada’; “50577-Acordo Celebrado pelo Juiz
leigo”; “50506-Sessdo Realizada pelo Conciliador” etc.:

- [ Assentada c/ assinatura fisic
- [y Certido Catésio
+ [ Audincia
[ Audiéncia

+ [ Audincia

= [ Audincia

{] Pégina: 40

£ >
Pegas aguardando liberag 3o

+

*

[F1%3 0000419-40.2011.8.12.0999

- @ o pE

{1 Pagna: 1

< >

|| Moztrar pegas tem eleito

FexUhe

¥

s Limpar & Impeimis ¥ Fecha

2 Liberar os Documentes nos Autos Digitais 4

Cazo seu certficado dighal ndo esteja disponivel, venhque se o eToken ou o Smart Card
et cometaments conectado & conhgurade & acione o botBo Restaurar,

~ Selecions o cestificado digital
CERTIFICADO DIGITAL: 12345 -

Sedacions & movimentacio -
Docurnerio . Audidncia Data: | 20408/2018 - |

Tipo de movimentagSo ;
|50457 | Audincis Resizada

=Y
] Siglo extesno Pdlo para consulta : [ f ]
Dg Restaurar ¥* Fechar

t

Para a segunda etapa, consistente no preenchimento das propriedades da audiéncia, localiza-se
o feito na respectiva pauta, de acordo com a data e hora designada e, com o botdo direito do mouse,
clica-se na opgao “Propriedades da Audiéncia... F§8:

5 Sisterma de Sutomagdo da lustica - Primeing Grau

Cadastro  Andamentc Carge  Dxpediente  Mandados

Tovalast @ @b YIE Y K1 BEEEY A

BHMP LD AR Cuntes  Consuits  Relstdeios  Unlitines  Apude

=] Fluaen de Traballva
( Phosat do bk || Pesasan |

Pauta d!ludl!n-:md-n-lllr! - S— - - —
. =" B 0 | 5| ok B (L[S Lepends Elo da visusioasdo {Paddio
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. Pt de: Ausdebirari o Sala
Arqures  Egler  Fesamentid
# | (]| 5 Cogrnar gy Prsgaive | [7) | & | pume: swrienon -[FO | DET |« + (&P
Cadustras Audincia P Varn Unico - Soln Padrio - Vi Usica

Vary Pevindec FINIE/INE sbé 24/TE/2018
1 [wwalncs |2 Bep 200418 S TLOAN Qe J30A118
T [ 15
- | 4 n
Tigss de sabbrocas ]
32 [IrctrugBc. o Julganenta | E
I : == 113 00 [pooos 17-74.2617.9. 12,0959 |
Uigarie
Fhiiere; o oo Mrhig Pobbs 1 PIIJGM{? W64, 120559 ]
R . 0 [pooi7ai46. 20178, 12,059 1l
',H : 5 | Jomc-4ia-40.2011.8. 12,055 | Eschiir Audsbicia
4 E -
1 Sala Pkl - Vs rica i gat - |G pres 4 s F2
Oicipensons | Duaglo: Locase § pats de 4 ] MNgvo Decoments.. Cie
B j w15 5 [ nAeame - ] Documentos da Sudsbrera NN
; ) —
Ircllsn pebncay [ 8403 mhmpono i Retificac ks de Frocemso.., -
. 15
A0, Localoer horsinis| | ok Limpar p D fibsalizan i —
I
k] I

Na janela de propriedades devem ser alterados os dados pertinentes, como nome do agente,
situacdo da audiéncia, n. de pessoas ouvidas etc.:

TS = '
. Propriedades da Audiéncia ==
Agenle.

| 1234 | Home do agente (=3
T AR ; gl

[1 |Maalnica i || 58l PackBo - Vars Unica [E=5
Prpcesso- 3. "%, Outro

00041940 2011 |[8.12.0999 00000 | . | ]

[ 23| Conciisgo |2l

—_—

cor)
[t Hees picas Hoda fin K, perioas peewishas :
| 210872 E 1-: 345 = |'Ilcm = | E =

%Hpacho da sudéncia Aoida: MY pessoss cenidas:
4 [Resizade s =i =

_| Fresenga uEteng

Prassobor :

I

Usudng de onagdo

IEI:aqu‘:jwuir [ Redesigaar | 14 4 » Hrf‘Eechar

4. Movimentacio pés audiéncia

Encerrada a audiéncia, o processo deve ser movimentado imediatamente para a fila devida,
conforme segue:

4.1. Processos Civeis

a) Havendo acordo na audiéncia de conciliacdo ou de instrucido e julgamento, os autos
serdo remetidos a fila “5 - Concluso para homologagao de acordo/sentenga”;

b) Ausente o reclamante intimado para audiéncia de conciliacio:
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b.1) Tratando-se de audiéncia de conciliagdo realizada pelo conciliador, os autos serdo movidos
para a fila “10 - Concluso para sentenga”;

b.2) Tratando-se de audiéncia de instrugdo e julgamento, ndo sendo proferida sentenga em
audiéncia, deve-se mover o processo para fila do respectivo juiz leigo, a fim de que seja elaborado o
projeto de sentenca (fila “Ag. Sentenca do Juiz Leigo 1, 2, 3, 4 etc.”’). Devera ser langada pendéncia, no
local especifico, indicando o prazo para a realizacdo da atividade em dias e inserindo a movimentagao
de encaminhamento “50225 - Remetidos os autos para o Juiz Leigo”;

b.3) Havendo prolacdo de sentenga em audiéncia, movimenta-se o processo para a fila “5 -
Concluso para homologag¢do de acordo/senten¢a’,;

¢) Ausente o reclamado citado/intimado:

c.1) Tratando-se de audiéncia de conciliagdo realizada pelo conciliador, os autos serdo
movidos para a fila “10 - Concluso para senten¢a’,;

c.2) Tratando-se de audiéncia de instrugdo e julgamento, ndo sendo proferida sentenca em
audiéncia, deve-se mover o processo para fila do respectivo juiz leigo, a fim de que seja elaborado o
projeto de sentenca (fila “Ag. Sentenca do Juiz Leigo 1, 2, 3, 4 etc.”). Devera ser langada pendéncia, no
local especifico, indicando o prazo para a realizacdo da atividade em dias e inserindo a movimentacao
de encaminhamento “50225 - Remetidos os autos para o Juiz Leigo”;

c.3) Havendo prolacao de sentenga em audiéncia, movimenta-se o processo para a fila “5 -
Concluso para homologag¢do de acordo/senten¢a’,;

d) Ausente o reclamado nao citado e presente o reclamante:

Caso o reclamado ndo seja citado, comparecendo o reclamante, o conciliador/juiz leigo devera
abrir a audiéncia e lancar no termo as informacgdes pertinentes ao caso, por exemplo, a redesignacao,
o novo endereco do demandado, a concessdo de prazo para o autor informar o paradeiro do réu, dentre
outros;

Importante esclarecer que, em sendo o caso ¢ havendo tempo habil, o reclamante deve ser
intimado acerca de eventual redesignacao ou cancelamento da audiéncia, constatada a falta de citacao
do reclamado;

e) pedido de extincio:

e.1) Tratando-se de pedido de extingao feito em audiéncia realizada pelo conciliador, os autos
serdo movidos para a fila “/0 - Concluso para sentenga’;

e.2) Tratando-se de pedido de extin¢do por peticio ou oralmente na Vara/Cartorio do
Juizado, os autos serdo encaminhados pelo cartério para a fila “/0 — Concluso para sentenga” e
NAO sera considerado ato gerador de remuneragdo ao auxiliar, conforme parecer do CSJE (SCDPA
n. 166.661.065.0003/2010);

e.3) Tratando-se de pedido de extin¢do feito em audiéncia de instrucio e julgamento, ndo
sendo proferida sentenga em audiéncia, deve-se mover o processo para fila do respectivo Juiz Leigo, a
fim de que seja prolatada sentenga (fila Ag. Sentenca do Juiz Leigo 1, 2, 3, 4 etc.). Devera ser lancada
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pendéncia, no local especifico, indicando o prazo para a realizacdo da atividade em dias e realizar a
movimentagdo de encaminhamento n°® “50225 - Remetidos os autos para o Juiz Leigo”;

Manual de orientagdes praticas a Juizes Leigos e Conciliadores

Havendo prolagdo de sentenca em audiéncia: movimenta-se o processo para a fila “5 — Concluso
para homologagdo de acordo/sentenga’.

f) nas situacoes que necessitem de analise do cartorio, como intimacao de parte ausente ou
qualquer outra que requeira analise, os autos deverdao ser movimentados para a fila: “86 — Ag. Andlise
da secretaria/cartorio”.

Obs.: A proposta de sentenca do Juiz Leigo serd finalizada com ou sem liberacdo na pasta

digital (de acordo com o magistrado).

4.2. Processos Criminais

Encerradas as audiéncias preliminares, realizadas pelo conciliador ou pelo juiz leigo, o processo
devera ser movimentado entre as filas, no fluxo de trabalho, conforme seu resultado:

a) se for aplicada transaciao de pena e composicio de danos realizada: “5 — concluso para
homologagdo de acordo/senten¢a”.

b) situagdes que o magistrado deva tomar conhecimento: “23 — concluso para despacho”;

¢) havendo pedido de extinciao da punibilidade pelo Ministério Publico: “/0 — concluso para
sentenca’;

d) caso o Ministério Publico tenha que se manifestar: “/5 — vista ao MP”;

e) se o cartorio tiver que tomar alguma providéncia: “86 — aguardando andlise da secretaria/
cartorio”.

5. Tipos de movimentac¢ao a serem pesquisados para elaboracio do relatoério do Conciliador:

5.1. Processos Civeis

* “50506 — Sessdao Realizada pelo Conciliador’: Audiéncias de conciliacdo, nas quais as
conciliagdes civeis restarem frustradas;

* “50508 — Acordo Celebrado pelo Conciliador”: Audiéncias de conciliagdo, nas quais

ocorrerem acordo civel.

5.2. Processos Criminais

*“50579 — Composi¢cdo de Danos Realizada”: Audiéncias preliminares em que ocorrer
composi¢ao de dano;

* “50578 — Transacdo de Pena Realizada’: Audiéncias preliminares, nas quais forem aceitas,
pelo autor do fato, a transacdo da pena;
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* “50670 - Composigdo de dano frustrada, desisténcia ou renuncia ao direito da queixa ou
representacdo celebrada por Conciliador”: Audiéncias criminais realizadas por Conciliador, nas
quais: ndo houver composicao de dano e/ou transacao de pena, ou, ainda, quando a vitima desistir do
prosseguimento da a¢do ou renunciar o direito de queixa ou representacgao e, por fim, quando houver
necessidade de redesignagdo de audiéncia. Em termos gerais, esta movimentagao devera ser utilizada
para todas as demais audiéncias preliminares, ressalvadas aquelas em que houver composi¢do civil
ou transagdo penal;

6. Tipos de movimentacio a serem pesquisados para elaboracio do relatorio do Juiz Leigo:

6.1. Processos Civeis

* “50790 — Sessdo Realizada pelo Juiz Leigo”: Audiéncias de conciliagdo, nas quais as
conciliagdes civeis restarem frustradas;

* “50577 — Acordo celebrado pelo Juiz Leigo”: Audiéncias nas quais ocorrerem acordo civel,
seja na de Concilia¢dao ou de Instrugdo e Julgamento;

* “50475 — Audiéncia Realizada pelo Juiz Leigo”: Audiéncias de instrucdo e julgamento quando
ndo houver acordo e houver instru¢do. Esta movimentacao ndo gera pagamento, o0 que ocorrera ao ser
homologado o projeto de sentenca.

Obs.: O servidor devera se atentar ao que dispoe o § 3° do art. 1°, e o art. 2° da Resolugdo
564/2010:

$ 3°0Os valores das gratificagoes, por conciliagbes negativa e positiva serdo
devidos ao juiz leigo, na hipotese de auséncia de conciliador no juizado.

Art. 2°: Fixar em RS 71,00 (setenta e um reais) o valor da gratificagcdo a ser
pago aos juizes leigos que atuam nos Juizados Especiais Civeis, por decisdo com
resolugcdo de mérito (Art. 487, CPC), homologada pelo Juiz titular da respectiva
Vara ou Juizado Especial Civel Adjunto.

$ 1°A gratificagdo de que trata o caput deste artigo também sera devida ao juiz
leigo por decisdo sem resolugdo do mérito que poe fim ao processo (art. 485, CPC).

$ 2° Nas hipoteses de decisoes com ou sem resolug¢do do mérito, o juiz leigo
ndo perceberd, cumulativamente, a gratifica¢do por conciliagdo negativa.

$ 3°Pela resolugdo dos embargos de declaragdo, a gratificacdo sera devida

ao juiz leigo apenas se forem dados ao recurso efeitos infringentes.

6.2. Processos Criminais

* “50579 — Composi¢do de Danos Realizada”: Audiéncias preliminares em que ocorrer
composicao de danos civis;

* “50580 — composigdo de dano frustrada, desisténcia ou renuncia ao direito da queixa
ou representacdo celebrada por Juiz Leigo”: Movimentagdo a ser vinculada a todas audiéncias
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criminais realizadas por Juiz Leigo, nas quais: ndo houver composicdo de dano e/ou transagdo de
pena, ou ainda quando a vitima desistir do prosseguimento da acao ou renunciar o direito de queixa ou
representacdo e, por fim, quando houver necessidade de redesignacao de audiéncia. Em termos gerais,
esta movimentagdo deverd ser utilizada para todas as demais audiéncias preliminares, ressalvadas
aquelas em que houver composi¢ao civil ou transag¢ao penal;

*“50578 — Transacdo de pena realizada”: movimentagdo a ser vinculada as audiéncias
preliminares, nas quais foram aceitas, pelo autor do fato, a transagao da pena, observando o Provimento
n. 86, de 16 de julho de 2013.

SISTEMA DE PRODUTIVIDADE

O sistema de produtividade dos juizes leigos e conciliadores, desenvolvido pela Secretaria
de Tecnologia da Informacgdo, implementado pela Secretaria do Conselho Superior da Magistratura
e regulamentado pelo Provimento-CSM n. 378, de 12 de setembro de 2016, visa a automatizagao
da folha de pagamento, por meio da obtengdo das informagdes a partir do usuario que criou o
documento, vinculado aos movimentos langados no SAJ.

O acesso ao sistema dar-se-4 por meio do site http://www.tjms.jus.br > Intranet > Para seu
Trabalho > Departamento do Conselho de Supervisdo dos Juizados Especiais > Produtividade Juizes
Leigos e Conciliadores (https://sistemas.tjms.jus.br/produtividade-jlc/restrito/index.xhtml)

e o« SERVIDOR

- = TRIBUNAL DE JUSTICA M Q

PR L WY 36 A Ty Gl P DX A

Peorsonalizar Personalizar
Para Vool Para seu Trabalho Sistamas Mo Trabalbo™ “Pagina Inkclal™

[ Lmk: DEPARTAMENTO DO CONSELHO DE SUPERVISAQ  Estutua |
duirns wigos & conciliadores DUS ]Ule.DDS EFEC'AE
PRESIDENTE DO COMNSELHD DE
o i SUPERWISAD DOS JUIZADGCS
Afcrs Normativos Conselha de Supervisio dos : ~
1] adivos Juiy adios Eapecials Des. Geraldo de Alneida Santlagd

Prodgulividade Juizes Leigos &
Conciliadores

DIRETORA

Concurss Juiz Leigo

samar Ap, Ritss dos Santlos

Atribulcoen {67) 3314-1716
Camarcas COORDENADDRIA DE EXPEDIENTE
Conselho do Suparvisio 8 Coordenador - ROSAMA TOMOKD
Doutrinas sl

(67) 3313-5083

Emantas

O usuario devera ser previamente cadastrado, mediante solicitacdo de acesso via Suporte TI,
disponivel na intranet, devendo proceder da mesma forma aqueles que estiverem em substituicao
legal, em razdo do gozo de férias, licengas ou afastamentos do titular.
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Os usudrios imprescindiveis de cadastro para a utilizagdo do referido sistema sao:

a) magistrado: responsavel pela autorizacdo do envio do relatorio eletronico de produtividade
para o Departamento de Remuneragao, previamente conferido pelo chefe de cartorio ou escrivao;

b) chefe de cartorio/escrivao: incumbido de realizar a conferéncia dos tipos de movimentagao
selecionados pelos auxiliares e importados pelo sistema, devendo analisar sua pertinéncia e solicitar
correcdes, sendo necessario, antes de remeter ao magistrado;

¢) juiz leigo/conciliador: interessado e responsavel pelo acompanhamento constante da devida
importagao de dados relativos a sua propria produtividade.

Outros usuarios poderdo ser cadastrados, como por exemplo, Juizado Central (conferéncia dos
movimentos realizados pelos juizos leigos e conciliadores) e supervisor (verificagdes e corregdes dos
movimentos lancados).

O sistema importara diariamente os dados do SAJ de maneira automadtica, e o chefe de cartorio
ou escrivao, devera realizar a conferéncia dos movimentos, observando cuidadosamente se a
movimentagao utilizada foi adequada ao ato. Em seguida, o magistrado dever4 autorizar o pagamento
dos referidos atos, os quais, reitera- se, ja estardo conferidos.

Somente apo6s a devida conferéncia e autorizagdo, serdo encaminhados automaticamente
pelo sistema de produtividade a folha de pagamento do Tribunal de Justiga, conforme disposto
expressamente no art. 2°, §4°, do Provimento-CSM n. 378/2016.

O fechamento da folha de pagamento dos juizes leigos ¢ realizado no dia 25 de cada més, salvo
no més de dezembro, o qual tem o dia 13 como referéncia. Os langamentos cujas autorizagdes do juiz
de direito ocorrerem no sistema de produtividade apos essas datas, serdo computados na folha do més
subsequente.

Importante reafirmar que o juiz leigo/conciliador deve criar o respectivo documento (audiéncia/
sentenca) em seu proprio usuario de acesso ao SAJ, bem como langar os tipos de movimentagdes
adequados, para que haja efetiva importagao de dados e pagamento integral da remuneracao.

Por outro lado, na hipdtese de constatagao de erro na importagdo dos dados, eventuais corregdes
deverdo ser realizadas por meio da ferramenta de reimportacao.

No caso de liberagdo de documentos e suas respectivas movimentagdes fora da ordem correta,
a exemplo de uma homologacdo de sentenca liberada antes da propria sentenca do juiz leigo, a
ferramenta de reimportagdo do sistema de produtividade providenciara automaticamente a inclusao
dos dados a proxima folha de pagamento.

Tratando-se de movimentacio utilizada equivocadamente pelo auxiliar ou pelo magistrado,
inviabilizando a reimportagao, o Juiz de Direito deverd encaminhar oficio ao Conselho Superior da
Magistratura, Departamento de Remunerac¢ao, Coordenadoria da Folha de Pagamento, solicitando
a retificacdo do ordenado. Para tanto, seriao listados os processos e as respectivas movimentacoes
que deveriam ter sido langadas corretamente.

O procedimento acima descrito obedece a decisdo do Ex.mo Corregedor- Geral de Justica,
exarada na consulta n. 126.122.001/2018. Segundo informacdes das areas de Planejamento e
Tecnologia da Informagao do TJ/MS, nao é aconselhavel alterar as movimentacoes de gabinete
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ja lancadas no SAJ, ante a contabiliza¢dao da produtividade no primeiro lancamento, o que poderia
ocasionar abalo na credibilidade dos dados estatisticos que servem tanto para organizacao do proprio
Tribunal, quanto envio ao CNJ.

Nos casos de indisponibilidade ou qualquer ocorréncia de ordem técnica ou operacional no
sistema SAJ, o respectivo lancamento devera ser efetivado assim que normalizado o acesso,
conforme o procedimento descrito na parte final do item “Durante a audiéncia de Conciliacdo e
Instru¢do e Julgamento”. Nao sendo possivel, proceder-se-4 mediante comunicacdo ao Conselho
Superior da Magistratura, restando postergados os devidos pagamentos para 0 més subsequente.

CONSIDERACOES FINAIS

Por fim, esclarece-se que as disposi¢des ora tratadas, referentes ao sistema de produtividade,
ndo se aplicam aos juizes leigos e conciliadores lotados nos Juizados volantes, art. 5°, Provimento-
CSM n. 378/2016, devido a indisponibilidade do SAJ nos veiculos de atendimentos, de modo que
a produtividade, nesse caso, sera apurada de acordo as movimentagdes constantes dos relatorios
manuais, enviados mensalmente.

Campo Grande/MS, 05 de setembro de 2022.

Des. Alexandre Bastos

Presidente do Conselho de Supervisao dos Juizados Especiais
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ANEXO

Disponivel no Manual do Sistema de Produtividade

TABELA DE MOVIMENTACOES DO SISTEMA DE AUTOMACAO DA JUSTICA - SAJ*

PARA JUIZES LEIGOS E MAGISTRADOS
*Uitiliropio obrigatania pare corferéncio de produtividadie

JUIZAD0E EZPECIALE

FNZADOD ESPECLAL CIVEL
: - CODIGOS E MOVIMENTACOES RUBRKA-FOUHA | VALORDO
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Instnagio & uigamento.
JUIZADD ESPECLAL CREMIMAL
= = mmtmmwﬁts RUBRICA-FOLHA | VALOR DO
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i [En0s Realizada £A) IS SETNTEr CONMPSIEE0 e dano. — - o m pOSInG ) b
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* Valores da Rubrica - folha de pagamento: 397 valido até 21/09/2021, conforme Resolugdo n.°
564/2010, art. 2, § 3°.
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TABELA DE MOVIMENTACOES DO SISTEMA DE AUTOMACAO DA JUSTICA - SAJ*

PARA CONCILIADORES E MAGISTRADOS
*Litifizoyto obvigotinio para conferdncio de produtividode.

JUIZAD0E EZPECIALE

JUNZADO ESPECIAL CIVEL
= = COMGOS E MOVIMENTACDES HUBRICA-FOLHA VALOR DO
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OBSERVACOES

1. Todas as pegas devem ser criadas e finalizadas pelo usudario destinatario dos pagamentos para
aferi¢do de produtividade;

2. Nos casos em que esteja prevista a necessidade de homologac¢ao pelo magistrado, o sistema de
produtividade importard amovimentac¢do do auxiliar apenas quando forinseridaa corretamovimentagao
daquele no SAJ. Nas hipodteses excepcionais informadas na tabela, a importagdo serd imediata;

3. Quando a situagdo requerer, o chefe de cartorio realizara a reimportagdo da
movimentagdo, seguida de nova conferéncia e autorizagdo, no sistema de produtividade;

4. Caso a reimportagdo ndo seja capaz de regularizar a pendéncia de imediato, o
chefe de cartorio/escrivdo deverd fazer uma solicitacio ao Suporte TI (abrir um chamado);

5. Como ultimo recurso, inexitosas as diligéncias acima descritas nos itens 3 e 4, o quadro
carecera de encaminhamento de oficio ao Conselho Superior da Magistratura > Departamento
de Remuneracdo > Coordenadoria da Folha de Pagamento, solicitando a correcdo do ordenado;

6. Teto remuneratorio: Conciliador: R$ 4.852,10; Juiz Leigo: R$ 13.314,42;
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7. OS EMBARGOS de declaracdao, inclusive os que possuem efeitos infringentes,
ndo recebem pagamento: “(...) art 2° § 3° O julgamento de embargos de declaragdo,
por se tratar de complemento da decisdo anterior, ndo enseja o pagamento adicional
de gratificacdo.” (AlteradopelaResolucaon.® 254, de 17.9.2021 - DJMS n.° 4810, de
21.9.2021.) - resolugio RESOLUCAO N. 564, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2010.

8. As composigdes de danos civis em  processos  criminais,  antes
homologadas  pela = movimentacgdo “1046-Rentincia  do queixoso ou  perdao
aceito”,  doravante serdo  homologadas pela  “466-Homologacdo de  transagdo”.

9. PROVIMENTO-CSM N° 378, DE 12 DE SETEMBRO DE 201l6:

Art. 2° O fechamento da folha no sistema ocorrerd no dia 15 de cada més ou
no primeiro dia util subsequente, na forma do art. 9° da Resolugdo n° 564, de 17 de
fevereiro de 2010. (Alterado pelo art. 1°do Provimento n° 548, de 6.7.2021 — DJMS
n°4781, de 7.7.2021.)

$ 1°Para o fechamento da folha de pagamento, o Sistema de Produtividade
dos Juizes Leigos e Conciliadores importara do SAJ os dados devidamente lancados,
nos termos do § 1°do art. 1° deste Provimento.

§ 2°A elaboragdo da folha de pagamento dependera apenas do langamento
no SAJ para os casos em que houver homologacao judicial e, para os demais, da
devida conferéncia dos dados importados ao sistema de produtividade pelo chefe
de cartorio. (Alterado pelo Provimento n.° 562, de 9.11.2021 — DJMS n.° 4842, de
11.11.2021.)

$ 3% Apos a conferéncia do chefe de cartorio dos atos que nao dependem
de homologacdo, o Juiz de Direito responsavel pelo Juizado devera autorizar as
movimentagoes para pagamento. (Alterado pelo Provimento n.° 562, de 9.11.2021 —
DJMS n.°4842, de 11.11.2021.)

10. A Softplan, empresa responsavel pelo sistema SAJ, oferece o canal de Apoio https://sajajuda.
softplan.com.br

Exemplos de links uteis:

* Para criagdio de modelos de audiéncia - https:/sajajuda.softplan.com.br/hc/pt-br/
articles/360034186053-Como-cadastro-um-modelo-de-documento-no-SAJ-PG-Tribunais- (Nao
se esquegam que o modelo precisa seguir os padrdoes basicos dos modelos da institui¢do, bem
como os (as) magistrados (as) precisam estar cientes, ou seja, precisam estar em sintonia com o
entendimento da Vara.) https://sti.tjms.jus.br/confluence/pages/viewpage.action?pageld=156172304)

* ParacadastroecopiadoAutotextonoSAJPGS Tribunais: https://sajajuda.softplan.com.br/he/pt-br/
articles/360034813193-Como-realizo-o-cadastro-e-c%C3%B3pia-do-Autotexto-no-SAJ-PGS5-Tribunais-
#:~:text=criar%200%20Autotexto.-,Para%20iss0%2C%20acesse%200%20menu%20Expediente%20
€%20clique%20n0%20submenu,uma%20busca%20posterior%20mais%20r%C3%A 1pida).

» Cadastro de documento: https://sajajuda.softplan.com.br/hc/pt-br/search?filtercategory=36000
0943673 &filtersection=360002092474 & query=cadastro%20de%20documento&suggested=false&inte
rcom=false&utm_source=Tribunais&utm_medium=TJMS&utm_campaign=an%C3%B4nimo&utm _
term=busca%?20pela%20search&utm_content=cadastro%20de%20documento
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